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SI/ NO
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SI/ NO
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SI/ NO
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SI/ NO
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PARTICIPACIÓN- 

BAJA(B) 
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SI/ NO
PARTICIPACIÓN- 

BAJA(B) 

ACTIVA(A) 

SI/ NO
PARTICIPACIÓN- 

BAJA(B) 

ACTIVA(A) 

SI/ NO

1 BEATRIZ ELENA RAMIREZ POLO A SI A SI A SI A SI A SI A SI

2 CAMILO ANDRES SILGADO RUIZ A SI A SI A SI A SI A SI A SI

3 DANIELA JUDITH ZABALETA ORTEGA A SI A SI A SI A SI A SI A SI

4 GABRIELA MARTINEZ MEDRANO A SI A SI A SI A SI A SI A SI

5 IDENIA CHIQUINQUIRA DAVILA PEÑA A SI A SI A SI A SI A SI A SI

6 ISAAC MESTRA OCHOA A SI A SI A SI A SI A SI A SI

7 JESUS DANIEL MIRANDA ARAUJO A SI A SI A SI A SI A SI A SI

8 LISETH DANIELA SOLAR RICARDO A SI A SI A SI A SI A SI A SI

9 LUIS DAVID VEGA IBAÑEZ B NO B NO B NO B NO B NO B NO

10 MAILYN DEL CARMEN DORADO COGOLLO A SI A SI A SI A SI A SI A SI

11 MARIA ANGELICA PARDO RIVERA A SI A SI A SI A SI A SI A SI

12 MARIA CELESTE POLO RUIZ B NO B NO B NO B NO B NO B NO

13 MARIA CLAUDIA ARTEAGA MARTINEZ B NO B NO B NO B NO B NO B NO

14 MARIA FERNANDA VEGA ALARCON A SI A SI A SI A SI A SI A SI

15 MARIA TERESA SAEZ RODELO B NO B NO B NO B NO B NO B NO

16 MARIANYELA LOPEZ MEJIA A SI A SI A SI A SI A SI A SI

17 MARYORIS GALVAN GALVAN A SI A SI A SI A SI A SI A SI

18 NATALIA ANDREA ROQUEME RODELO A SI A SI A SI A SI A SI A SI

19 PAULA ROSA HERNANDEZ ARGUMEDO A SI A SI A SI A SI A SI A SI

20 PAMELA ACOSTA CONDE B NO B NO B NO B NO B NO B NO

21 SANDRA MILENA MOLINA MIRANDA A SI A SI A SI A SI A SI A SI

22 VALENTINA DE JESUS ROQUEME RODELO A SI A SI A SI A SI A SI A SI

23 YALEIDIS MENDEZ LOBO A SI A SI A SI A SI A SI A SI

24 YARLEDYS SOFIA NARVAEZ NISPERUSA A SI A SI A SI A SI A SI A SI

25 YINETH PAOLA VELASQUEZ MILANÉS B NO B NO B NO B NO B NO B NO

26 YISELA QUIÑONES RODRIGUEZ A SI A SI A SI A SI A SI A SI

27 YULIANIS NEVIJA GONZALEZ PANTOJA B NO B NO B NO B NO B NO B NO

28 ZULIETH JOHANA ORTIZ GAVIRIA B NO B NO B NO B NO B NO B NO

Actividad 8

Sobres comerciales y 

mensajes electrónicos

Actividad 9

Tarjeta protocolaria
OBSERVACIONES

NOMBRE DEL APRENDIZ 

Actividad 3

Memorando y circular

Actividad 4

Acta y resumen ejecutivo

Actividad 5

Informe corto y extenso

Actividad 7

Hoja de vida corporativa

No.

ACTIVIDADES A REALIZAR 
Actividad 1 

Introducción a la GTC

Actividad 2

Cartas

Actividad 6

Certificado y constancia

RESULTADO DE APRENDIZAJE
21060102404: comprobar que los documentos elaborados cumplan con la norma técnica, gramatical, y políticas de la organización

21060102405: corregir los textos y documentos redactados teniendo en cuenta las observaciones, las normas gramaticales, técnicas y las políticas de la organización.

FICHA 2452332

INSTRUCTOR: YURY ZUHEY DIAZ CALDERÓN

         CENTRO DE COMERCIO INDUSTRIA Y TURÍSMO CORDOBA

PLAN DE TRABAJO 

PROGRAMA DE FORMACIÓN Asistencia Administrativa

COMPETENCIA Elaboración de documentos


